CLASSEVIVA

Estratto del MANUALE OPERATIVO PER IL DOCENTE
Accesso al sistema

Per entrare nel registro elettronico, il docente apre il browser di accesso ad Internet e digita I'indirizzo:
http:\\web.spaggiari.eu oppure accede direttamente cliccando sul link presente sul sito web della scuola.
In questo caso, essendo la scuola gia identificata, non verra chiesto il codice scuola ma solo le credenziali dell'utente

B Logn - Codice Scuola: PRI110002;

& C @ web spaggian e

Utente: identifica il docente;

inFoscHooL Infoschool Web
- Password: quella ricevuta dalla segreteria

Benveniiti Se qualcuno si trova nella necessita di
o o cambiare la password, deve rivolgersi alla
Eorferrd Seg rete ri a.

i pulsanti @ﬁ Dimenticata? e a‘ Cambio
non sono attivi.

1. Menu del docente

CLASSEWVA Registri e didattica multimediale Ugo Foscolo x ”. c!ocen‘te_, nel .pr0pr|0 ambiente,
slone - visualizzera il menu a sinistra.
B Le mie classi Registro delle mie classi "t @ Sull’intestazione della pagina, in alto a
— : ne : destra appaiono i dati di Login
lﬁﬂli Tutte le classi Registro di tutte le classi "t @ dell’utente.
[;Qﬂ Didattica Materiale per la didattica " @ Per il Logout (uscita dal sistema) cliccare

S Sorutin Serutinio on f [5) sul simbolo [x] che appare sulla destra del

Scrut Y on line r .
o Sertinio CTUETHO o fiie ! nome utente oppure tornare alla pagina
&% Colloqui Gestisci colloqui con la_famiglia " @ principale e scegliere la voce di menu
| : - . Logout.
'-sé"!a Coordinatore Coordinatore di classe "t @
©2011 Engineered & Powered by Infoschgol £.r) - Societs del Srygpo Spaggiari S04, - PIVA 00150470342 - Company infg

NOTA: la voce “coordinatore di classe” viene proposta solo se il docente risulta essere coordinatore di
almeno una classe.

2. Scrutinio on line

La voce di menu scrutinio on line consente di entrare
nella maschera visualizzata a lato.

SCRUTINIOQ,

nline Lo Scrutinio on-line

= Le mie classi Proposte di voto delle mie class Per la complla2|om_a (_jel ta_be“_or_‘e con la proposta di
Proposte di veto Consente s compllazione delle proposte divoto voto per le classi in cui si insegna, cliccare sul
flﬁ’ Coordinatore Coordinatore di classe pulsante corrispondente.
¥ Coordinatore Gestione coordinatore di classe

% Infoschool Web Altre applicazioni Infoschool Teb

Mend principale
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NOTA: anche in questo menu, la voce “coordinatore di classe” viene proposta solo se il docente risulta
essere coordinatore di almeno una classe.



SCRUTINIQ,

Inline

Giornale professore

e La maschera successiva consente di selezionare
classe e materia

S Feniwentes Pbipen
7
1. Infermatica
Classe 2ALS 3
Liceo Scientifica - -
1. Informatica
Classe 2BLS -
Licos Scisntifica " g
1. Elettronica 2, Teenologie elettr., ..
Classe SAET
Eistirorsca & & &
1. Elettronica 2. Tecnologie elettr., ..
Classe 4AET ; ;
Elettronica E o o

sc‘ul'l"lq')uﬁn»

Giornale del professore

fELETTRONICA

Baggio Federico o r“h !

Baggio Laura il | !

ke

EBaggio Nicole | U

h

Baron Alessia o f -

n

Bonifacio Denize o

o

Bresolin Elena N

. Broccardo Roberta " ! N

=

Caberlon Sofia o | /

o

Cervellin Anna o (W

10. Chiurato fessica ol L

BCEFTLM®RSTZ Tuttr Voti proposti: SAET ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONE 3 (32 ore)) Cliccando SUI

il 1| docente pud registrare/modificare i voti

operando: con tastiera o con mouse

simbolo della tastiera e
possibile cambiare modalita di inserimento
dei voti, portandolo da inserimento con
(W mouse ad inserimento con tastiera.

2.1.1.

Inserimento/modifica del voto ad un singolo studente

Per caricare un voto con mouse:

1. clic sulla cella di interesse (riga dello studente e colonna della valutazione);

2. selezionare il Voto;

3. premere il pulsante Conferma per confermare.

4. Per cancellare un voto gia assegnato, premere il pulsante Cancella Voto.

N.B. La scala dei voti e quindi le opzioni di valutazione a disposizione
dei docenti sono state decise dalla scuola come numeri interi (non sono

quindi previsti i mezzi voti, i + o0 -).

2.1.2. Proposta recuperi

Voto proposto

Pinco Pallino

6 [

Cancella Voto

Conferma

Recupero

Pinco Pallino
Recupero:  SCeQliere una voceB

NB:

Annulla Conferma

2.1.3. Attivazione dello scrutinio

Analogamente si procede per le proposte di recupero

PER OGNI DISCIPINA CON UNA O PIU’ INSUFFICIENZE, assegnare
una modalita di recupero (ignorare studio individuale e scegliere tra CORSO DI
RECUPERO, SPORTELLO e RECUPERO IN ITINERE).

1l Dirigente scolastico o, in sua assenza, il coordinatore di classe possono avviare lo scrutinio.
Attenzione l'avvio dello scrutinio blocca in modo definitivo la modifica dei voti proposti. Non attivare
I'avvio prima della stesura definitiva dei voti proposti. La modifica dei voti sara possibile durante lo
scrutinio ma rimarra lo storico dei voti da cui si & partiti come proposta dei singoli docenti.



CLASSEVIVA

Estratto del MANUALE OPERATIVO PER IL DOCENTE

Istruzioni per il coordinatore di

classe

Il Dirigente Scolastico o, in sua assenza, il coordinatore di classe possono avviare lo scrutinio.

Attenzione I'avvio dello scrutinio blocca in modo definitivo la modifica dei voti proposti. Non attivare
I'avvio prima della stesura definitiva dei voti proposti. La modifica dei voti sara possibile durante lo
scrutinio ma rimarra lo storico dei voti da cui si & partiti come proposta dei singoli docenti.

All'interno del menu Scrutini online, selezionare la voce “Coordinatore di classe”.

sCIlU" “Iq)nliﬂ-e

I Coordinatore di classe

Docene: RN

Classe 4 AET

Elettronica E ...

il

Scrutini online

oy 2

scnu"“'%nline

Cambia Risoluzione

Proposte di voto 1° Periodo della classe: ELETT]
TELECOMUNICAZIONE 4 (32)

Colonne Vuote -
'I_'E 'I:E '[E I_EZ I%Z IEZ I%L E_L IEL I?E I?E IilE MEDIA
B
TELEC | DA, EDUCA| DA, ELETT | OA. RELIG | 0 A
Oz
TELEC | DA, EDUCA| DA, ELETT | OA. RELIG | 0 A
O3
TELEC | DA, EDUCA| DA, ELETT | OA. RELIG | 0 A

SCRUTINIQ, .

Scrutini online

Cambia Risoluzione ~

Scrutinio 1°Periodo della classe ELETTRONICA E
TELECOMUNICAZIONE 4 (32)

Data Scrutinio: 16 Dec2011-Frii -

Ora di Inizio: 19:03 -

Aggiungi Docente ==
Docenti

Cognome Ruolo/Materie  Nome Sostituto Cognome Sostituto

Dirigente
Coordinatore

Segretario

MATEMATICA
LINGUA E LETTERE

STORIA
EDUCAZIONE FISICA

TooMALACIE O ETTL

rryry

Il coordinatore ha la possibilita di
vedere tutte le proposte di voto,
anche dei colleghi.

Cliccare su “voti proposti” per
accedere al tabellone generale.
Vedi immagine successiva

Per migliorare la visione si
possono nascondere le colonne
vuote.

Cambia Risoluzione -

Colonne Vuote -

Da questa schermata, pud

iniziare lo scrutinio direttamente
agendo sul pulsante GO! Oppure
si puo selezionare il pulsante
scrutinio che rimanda alla
maschera seguente.

Questa € la maschera principale.
Controllare la correttezza di

e data,

e oOra,

e docenti presenti

e eventuali sostituti,

e infine iniziare lo scrutinio.
(pulsante go! O pulsante Inizio
Scrutinio).



Menu della pagina

SCRUTINIQ, .. Scrutini online
- ; r - D)
& 9y L @ iy »
Proposte Inizio Fine Verbali Tabelloni Recuper Differito
1 2 3 4 5 6
1. accede al tabellone dei voti proposti
2. dainizio allo scrutinio
3. pone fine allo scrutinio
4. apre il modello di verbale (si consiglia di usare Word e non SW open source in quanto non €& garantita la
compatibilita)
5. accede ai tabelloni per la stampa
6. accede al prospetto dei recuperi per tutta la classe

Opzione “stampa scrutini”

_ . i Dal menu iniziale €& possibile
SCRUTINIQ, . | Il Coordinatore di classe selezionare la voce Stampa

Docent.: CHEEE———

Classe 4 AET ﬁ! %
Elettronica E ..

Voti Prop  St. scrutinio

In questo caso si accede al menu che consente di stampare:
e Pagelline
e Tabellone A4
1 2 3 e Tabellone A3
Pagellina Tabellone Ad Tabellone A3 e Comunicazioni dei recuperi

4 5 6

Comunicazioni

recuper

Prima di concludere le operazioni di scrutinio, si raccomanda di completare tutte le operazioni di seguito elencate:
e stampare le pagelline
e compilare, stampare e firmare il verbale,
e stampare e firmare il tabellone finale dei voti (le firme dei docenti sono previste nel tabellone A4),
e stampare e firmare le comunicazioni relative alle attivita di recupero

Non dimenticarsi di chiudere lo scrutinio!!



