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 A tutto il Personale 
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Oggetto: Regolamento laboratorio di economia aziendale 
 

REGOLAMENTO 
 

LABORATORIO ECONOMIA AZIENDALE 
 

Anno scolastico 2009/2010 
 

È consentito l’ingresso in laboratorio solo alle classi accompagnate da un 
insegnante, che diventa responsabile della gestione dell’aula; gli alunni presenti senza 
il docente saranno allontanati. L’insegnante che accetta singoli alunni di altre classi in 
laboratorio se ne assume la responsabilità.  

Ogni docente deve firmare il registro di presenza e redigere la piantina 
riportante la postazione dei singoli alunni, che ne diventano a loro volta responsabili. 
Anche l’utilizzo delle attrezzature del laboratorio da parte dei singoli docenti va 
sempre segnata nel registro delle presenze   

Ogni anomalia deve essere subito comunicata dagli alunni all’insegnante 
accompagnatore, che a sua volta li comunicherà al responsabile del laboratorio e 
segnerà sul registro i problemi e i guasti riscontrati accanto al giorno e all’ora di 
lezione.  

Ogni riparazione derivante dal cattivo utilizzo delle attrezzature verrà 
addebitata all’alunno responsabile o, in subordine, alla classe. 

La classe che ha precedenza nell’utilizzo del laboratorio è quella indicata 
nell’orario esposto sulla porta d’ingresso; eventuali cambiamenti andranno concordati 
con il responsabile del laboratorio.  

Non è possibile installare software non autorizzati dal responsabile dell’aula. 
È vietato entrare in laboratorio con cibi e bevande di qualsiasi genere. 
Gli zaini devono essere lasciati nel corridoio o quanto meno non intralciare 

passaggi e vie d’uscita.  
Ogni alunno deve terminare il lavoro con le corrette procedure di salvataggio 

e/o uscita e deve lasciare la propria postazione in ordine e pulizia. 
 
 Il Responsabile del laboratorio Il Dirigente Scolastico 
 Paola Orestilli Graziano Cenci 
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