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CIRCOLARE N. 75 Fidenza, 08/11/2008 
 
 
 Al Personale Docente 
 

 Ai Docenti Collaboratori 
 

 Al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 
 
 
Oggetto: Organizzazione viaggi di istruzione 
 

Con la circolare n. 29 del 2/10/2008 sono state diramate istruzioni puntali in 
merito all'organizzazione dei viaggi di istruzione. Ad integrazione di tale circolare si 
aggiunge: 

 poiché nella scuola non sono possibili gestioni economiche fuori bilancio, i 
preventivi delle agenzie devono contenere tutto ciò che è stato richiesto 

 la richiesta di preventivi viene fatta a ditte scelte (albo dei fornitori) sulla base 
delle caratteristiche di qualità; ciò significa che per tale criterio tutte le ditte 
rispondono al requisito della qualità; non si può quindi, dopo averle richiesto il 
preventivo, scartare una offerta sulla base del presupposto che tale ditta non è 
affidabile 

 la scelta dei preventivi sarà effettuata dalla Giunta Esecutiva sulla base del criterio 
della congruità dei prezzi (il preventivo più vantaggioso dal punto di vista economico 
tenendo conto di tutte le voci di spesa) 

 è compito della segreteria dare alla ditta prescelta la comunicazione relativa al 
fatto che sia stato scelto il suo preventivo 

 nessuna gita potrà essere fatta senza la preventiva autorizzazione del dirigente 
scolastico 

 successivamente alla scelta tecnica dell’Agenzia Turistica o della Ditta di 
Autoservizi da parte della Giunta Esecutiva, sarà chiesto il consenso delle famiglie e 
il versamento sul c.c.p. dell’Istituto di un acconto; tale quota non sarà restituita 
qualora lo studente decidesse di non partecipare più al viaggio di istruzione (salvo 
motivi di salute o familiari documentati) 

 le eventuali gratuità messe a disposizione dalle agenzie, saranno utilizzate per 
coprire le spese dei docenti accompagnatori. 

 
Il Dirigente Scolastico 

(prof. Maurizio SARTINI) 

Dir.Scol. 
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