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A tutto il Personale 
 
 
 
Oggetto: Utilizzo della posta elettronica e del fax. 
 
 

Circa l’utilizzo della posta elettronica, strumento ormai indispensabile, lo 
scrivente ricorda ancora una volta che tutti i dipendenti possono richiedere al 
Ministero, attraverso il sito WWW.ISTRUZIONE.IT, l’attivazione di un indirizzo 
personale di posta elettronica, utilizzabile anche per le comunicazioni formali  con 
l’amministrazione di appartenenza. 

L’Istituto, in collaborazione con le scuole della provincia e con l’Amministrazione 
Provinciale, si sta dotando di una casella di posta certificata. Ulteriori informazioni 
saranno fornite appena possibile. 

Circa l’utilizzo del fax, per evidenti ragioni di contenimento della spesa, lo 
scrivente ritiene che l’uso dello stesso debba essere limitato allo stretto 
indispensabile. In particolare, non si ritiene necessario dotare di una postazione fax la 
sede di Via Alfieri, in quanto tutte le comunicazioni scritte fra i due edifici 
dell’Istituto possano avvenire via posta elettronica. Il Direttore dei Servizi 
Amministrativi ha ricevuto disposizioni affinché anche gli uffici utilizzino la posta 
elettronica in tutti i casi in cui sia possibile, e l’utilizzo della posta ordinaria venga 
ridotto progressivamente ai soli casi di effettiva necessità. 

Lo scrivente, infine ricorda che l’indirizzo ufficiale dell’Istituto è il seguente: 
PRTD01000X@istruzione.it 

 
 

 
R. pratica        Il Dirigente Scolastico 
S. Pintaldi           Amanzio Toffoloni 
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